
1  

DISCIPLINARE DI GARA 
per l’affidamento 

mediante PROCEDURA APERTA del 
SERVIZIO DI MENSA SCOLASTICA PER L’ ANNO SCOLASTICO 

2023/2024 
da aggiudicarsi secondo il sistema di valutazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 

in esecuzione della deliberazione della Giunta Comunale nr. 66 in data 04.09.2023 
e Determinazione Dirigenziale a contrarre nr. 456 in data 06.09.2023 

Numero Gara: 9298852 - CIG: A00A450920 

 
PREMESSE 

Con Determinazione Dirigenziale a contrarre nr. 456 in data 06.09.2023, questa Amministrazione Aggiudicatrice 

del Comune di Canosa Sannita – Settore Affari Generali – Via Vittorio Emanuele, 32 – 66010 Canosa Sannita 

(CH), Telefono: 0871 93212, profilo di committente in cui reperire la documentazione di gara: 

https://www.comunecanosasannita.it/ PEC: comunecanosa@pec.comunecanosasannita.it 

ha deciso di affidare il servizio di Mensa Scolastica per l’anno scolastico 2023/2024 tenendo conto delle 

specifiche tecniche e delle clausole contrattuali contenute nel Capitolato Speciale d’Appalto approvato con 

delibera di Giunta Comunale nr. 66 in data 04.09.2023 

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta economicamente 

più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi degli artt. 71 e 108 

comma 2 del D.lgs. 31 marzo 2023, n. 36 – Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice). 

Il luogo di espletamento del servizio è il Centro di Cottura messo a disposizione dall’A. C. e refettori          

delle scuole dell’infanzia e primaria del territorio del Comune di Canosa Sannita - codice NUTS  ITF14 

CIG. A00A450920 

 

Il Responsabile unico del procedimento, ai sensi dell’art.15 del Codice, giusta delibera di Giunta Comunale 

n. 66/2023, è il Responsabile del Settore “Affari Generali” Dr.ssa Nicla Iocco;  

 

La presente procedura è interamente svolta attraverso una piattaforma telematica di negoziazione ai 

sensi dell’art. 25 del Codice, in particolare attraverso il Sistema Informatico ASMEPAL accessibile dal sito 

https://piattaforma.asmel.eu/index.php e del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021 

Tramite il sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di gara. 

 

1. PIATTAFORMA TELEMATICA 

1.1 LA PIATTAFORMA TELEMATICA DI NEGOZIAZIONE 

 

L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni di 

utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, nel predetto documento nonché di quanto portato 

a conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma. 

 

L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza 

professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del codice civile. 

 

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, 

https://www.comunecanosasannita.it/
mailto:comunecanosa@pec.comunecanosasannita.it
https://piattaforma.asmel.eu/index.php
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danneggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della 

domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da: 

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal 

singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma; 

- utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare e 

a quanto previsto nel documento denominato NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL 

SISTEMA DI E-PROCUREMENT - ASMEPAL. 

 

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle 

predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la 

massima partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del termine di presentazione 

delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma 

e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto 

funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso, ovvero, se del caso, può disporre di proseguire la 

gara in altra modalità, dandone tempestiva comunicazione sul proprio sito istituzionale alla seguente 

pagina https://www.comunecanosasannita.it/  dove sono accessibili i documenti di gara nonché attraverso 

ogni altro strumento ritenuto idoneo. 

 

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore 

economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento. 

 

Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite all’operatore 

economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema. 

Il sistema operativo della Piattaforma è sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto del 

Ministro dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite protocollo NTP 

o standard superiore. 

 

L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di firma, della 

casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, nonché 

dei collegamenti per l’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’operatore economico. 

 

1.2 DOTAZIONI TECNICHE 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a propria cura, 

spesa e responsabilità della strumentazione tecnica ed informatica conforme a quella indicata nel presente 

disciplinare che disciplina il funzionamento e l’utilizzo della Piattaforma. 

In ogni caso è indispensabile: 

a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con connessione 

internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla Piattaforma; 

b) disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale (SPID) di cui all’articolo 64 del 

decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o di altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento 

reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS; 

c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6 ter del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 

82 o, per l’operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato 

qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS; 

https://www.comunecanosasannita.it/
https://www.comunecanosasannita.it/
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d) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di idonei poteri di 

firma) un certificato di firma digitale, in corso di validità, rilasciato da: 

- un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia per l’Italia Digitale 

(previsto dall’articolo 29 del decreto legislativo n. 82/05); 

- un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato membro 

dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14; 

- un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando ricorre una delle 

seguenti condizioni: 

i. il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed è qualificato in uno 

stato membro; 

ii. il certificato qualificato è garantito da un certificatore stabilito nell’Unione Europea, in possesso 

dei requisiti di cui al regolamento n. 910014; 

iii. il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto in forza di un accordo bilaterale o 

multilaterale tra l’Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

 

1.3 IDENTIFICAZIONE 

Per poter presentare offerta è necessario accedere alla Piattaforma. 

L’accesso è gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione online dell’operatore economico. 

L’identificazione avviene o mediante il sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale di cittadini e imprese (SPID)  

o attraverso gli altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi 

del Regolamento eIDAS. 

Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico identificato viene attribuito un profilo 

da utilizzare nella procedura di gara. 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 

 

2.1 DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

1) Bando di gara; 

2) Disciplinare di gara; 

3) Capitolato Speciale d’Appalto; 

4) Schema di domanda di partecipazione;  

7) DUVRI; 

8) DGUE; 

9) Idoneità legale (regolare iscrizione al registro delle imprese); 

 

 

La documentazione di gara è disponibile sui seguenti siti internet: 

- https://piattaforma.asmel.eu/index.php (piattaforma elettronica utilizzata) 

 
- https://www.comunecanosasannita.it/  (nella sezione Amministrazione trasparente) 

 

Ogni successivo riferimento al profilo committente o al sito internet dell’Ente o alla Piattaforma Gare 

ASMEPAL è             da intendersi fatto ai suddetti link, che i partecipanti sono tenuti periodicamente a consultare. 

 

https://piattaforma.asmel.eu/index.php
https://piattaforma.asmel.eu/index.php
https://www.comunecanosasannita.it/
https://www.comunecanosasannita.it/
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2.2 CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare 

in via telematica attraverso la sezione della Piattaforma riservata alle richieste di chiarimenti previa registrazione 

alla Piattaforma stessa, almeno sette giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle 

offerte. Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. 

Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno sei giorni prima della scadenza 

del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione delle richieste in forma anonima e 

delle relative risposte sulla Piattaforma https://piattaforma.asmel.eu/index.php e sul sito istituzionale 

https://www.comunecanosasannita.it/   (nella sezione Amministrazione trasparente). 

Si invitano i concorrenti a visionare costantemente tale sezione della Piattaforma o il sito istituzionale La 

Piattaforma invia automaticamente agli operatori economici una segnalazione di avviso. 

Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate. 

 

 

2.3 COMUNICAZIONI 

Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici avvengono tramite la Piattaforma. 

È onere esclusivo dell’operatore economico prenderne visione. La Piattaforma invia automaticamente agli 

operatori economici una segnalazione di avviso. 

Le comunicazioni relative: 

a) all'aggiudicazione; 

b) all'esclusione; 

c) alla decisione di non aggiudicare l’appalto; 

d) alla data di avvenuta stipulazione del contratto con l'aggiudicatario; 

avvengono utilizzando il domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis,6-ter, 6 quater del decreto 

legislativo n.82/05 o, per gli operatori economici transfrontalieri, attraverso un indirizzo di servizio elettronico di 

recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS. Se l’operatore economico non è presente nei 

predetti indici elegge domicilio digitale speciale presso la stessa Piattaforma e le comunicazioni di cui sopra 

sono effettuate utilizzando tale domicilio digitale. Le comunicazioni relative all’attivazione del soccorso istruttorio; 

al subprocedimento di verifica dell’anomalia dell’offerta anomala; alla richiesta di offerta migliorativa e al 

sorteggio di cui all’articolo 21; avvengono presso la Piattaforma. 

 

In caso di malfunzionamento della piattaforma, la stazione appaltante provvederà all’invio di qualsiasi 

comunicazione al domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiamati articoli 6-bis,6-ter, 6 quater del decreto 

legislativo n.82/05. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora 

costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono domicilio digitale 

presso il mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla presente procedura. 

In caso di consorzi di cui all’art. 65 lett. b), c), d) del Codice, la comunicazione recapitata nei modi sopra indicati 

al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si intende 

validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari 

 

 

https://piattaforma.asmel.eu/index.php
https://www.comunecanosasannita.it/
https://www.comunecanosasannita.it/
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3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

L’appalto è costituito da un unico lotto poiché: costituente un lotto funzionale unitario non frazionabile o 

ulteriormente suddivisibile in termini fisici o prestazionali senza compromettere l’efficacia complessiva del 

servizio da espletare (impossibilità oggettiva); 

 

Tabella n. 1 – Oggetto dell’appalto 

n. Descrizione 

servizi 

CPV Importo 

1 Servizio Mensa Scolastica per l’anno scolastico 2023/2024  55523100-3 25.195,00 

 

L’importo presunto a base di gara è Iva esclusa al 4% e/o al netto di altre imposte e contributi di legge, nonché 

degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. 

 

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 0 Iva e/o altre imposte e contributi di legge esclusi 

e non è soggetto a ribasso. 

 

L’appalto è finanziato con fondi comunali e compartecipazione degli utenti nella misura stabilita dalla Giunta 

Comunale. 

 

3.1 DURATA DELL’APPALTO 

La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) è fissata dall’1.10.2023 al 31.05.2024; 

 

3.2 OPZIONI E RINNOVI 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di rinnovare il contratto, alle medesime condizioni, per una durata 

non superiore alla durata del presente appalto, per un importo di € 25.195,00 Iva esclusa al 4% e/o al netto di 

altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. 

La stazione appaltante esercita tale facoltà comunicandola all’appaltatore mediante posta elettronica certificata 

almeno 30 giorni prima della scadenza del contratto originario. 

In casi eccezionali, la convenzione in corso di esecuzione potrà essere modificata per il tempo strettamente 

necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente ai sensi 

dell’art. 120, comma 11 del Codice. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto 

della convenzione agli stessi -o più favorevoli - prezzi, patti e condizioni. 

 

 

4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

 

La partecipazione alla presente gara è riservata a operatori economici, cooperative sociali o loro consorzi il cui 

scopo principale sia l’integrazione sociale e professionale delle persone con disabilità o svantaggiate. 

 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del Codice. 

 

I consorzi di cui all’articolo 65 del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i propri consorziati sono 

tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre. 
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Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate è escluso nel caso in cui la stazione 

appaltante accerti la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le offerte degli operatori economici 

siano imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con altri operatori economici 

partecipanti alla stessa gara: 

- partecipazione in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o 

aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di retisti) 

- partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma individuale: 

- partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale. Tale esclusione non si applica alle 

retiste non partecipanti all’aggregazione, le quali possono presentare offerta, per la medesima gara, in 

forma singola o associata; 

- partecipazione di un consorzio che ha designato un consorziato esecutore il quale, a sua volta, partecipa 

in una qualsiasi altra forma. 

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvolti i quali 

possono, entro cinque giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere 

sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali 

 

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65, comma 2 lettera g) del Codice, rispettano la disciplina prevista per 

i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica (cd. 

Rete – soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume il ruolo del 

mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i 

retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività 

giuridica (cd. Rete – contratto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume 

il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di 

rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di 

procedure di gara. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara 

ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista di 

organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, l’aggregazione di retisti 

partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative 

regole. Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 

contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso 

dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto. Ad un raggruppamento temporaneo può 

partecipare anche da un consorzio di cui all’articolo 65, comma 1, lettera b), c), d) ovvero una sub-

associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di retisti. A tal 

fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività giuridica), 

tale organo assumerà la veste di mandatario della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di organo 

comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandatario della sub-

associazione è conferito dai retisti partecipanti alla gara, mediante mandato, dando evidenza della 

ripartizione delle quote di partecipazione 

 

L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di imprese e 
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sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano assoggettate ad una 

procedura concorsuale. 

 

5. REQUISITI GENERALI E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE 

 

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice 

nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. 

La sussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94 comporta l’esclusione diretta mentre 

la sussistenza delle cause di esclusione non automatica di cui all’articolo 95 deve essere accertata previo 

contraddittorio con l’operatore economico. 

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice i requisiti di cui al 

punto 5 devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. 

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice i requisiti di cui al 

punto 5 devono essere posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate 

che prestano i requisiti. 

 

Self clearing 

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95, ad eccezione 

delle            irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può fornire prova di aver 

adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. 

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato o 

dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando attivamente con 

le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al 

personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. 

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. 

Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni 

all’operatore economico. 

Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 

partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante da 

tale sentenza. 

Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore 

interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate ai 

sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. 

 

Altre cause di esclusione 

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16-ter, 

del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi 

o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel protocollo di legalità costituisce causa di esclusione 

dalla gara, ai sensi dell’art. 83 bis del decreto legislativo n. 159/2011. 

 

 

6. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti. 
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6.1 REQUISITI DI IDONEITÀ 

a) iscrizione al Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura 

della Provincia in cui ha sede per attività analoghe al servizio oggetto di gara, nonché, se società 

cooperativa o consorzio, iscrizione agli albi e/o ai registri previsti dalla normativa vigente, ovvero nel 

Registro commerciale dello Stato di appartenenza per Imprese con sede in altri Stati membri dell’Unione 

Europea; 

b) assenza delle condizioni di cui agli articoli 94, 95, 96, 97 e 98 del D. Lgs. 36/2023 costituenti causa di 

esclusione della possibilità di assumere pubblici appalti; 

c) assenza cause ostative a contrattare con la Pubblica Amministrazione in base a disposizioni di legge 

vigenti; 

d) essere in regola con il versamento degli oneri contributivi INPS e INAIL (DURC). 

 

6.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA 

a) idonee dichiarazioni di almeno due Istituti bancari operanti negli Stati membri della UE attestanti 

l’idoneità economica dell’Impresa al fine dell’assunzione della prestazione oggetto della gara, per un 

importo pari al valore complessivo dell’appalto, stimato in € 25.195,00 (+ I.V.A. 4%) per la durata 

dell’appalto. 

In caso di giustificati motivi (per esempio la costituzione dell’attività da meno di tre anni), qualsiasi altro 

documento considerato idoneo dalla stazione appaltante, comprovante la capacità economica e 

finanziaria. 

b) aver conseguito un fatturato globale d’impresa negli ultimi tre esercizi finanziari (2020/2021/2022) 

relativo a servizi nel settore oggetto della gara, almeno pari all’importo stimato del presente appalto. 

Per le prestazioni in appalto che gli aspiranti hanno eseguito in concorso, riunione o associazioni 

con altre imprese, dovrà risultare con chiarezza il ruolo svolto contrattualmente dall’aspirante e la quota 

di partecipazione assunta in ciascun appalto. 

 

6.3 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

a) aver gestito nell’ultimo triennio servizi di refezione/ristorazione scolastica aventi un numero medio di 

pasti pari a quelli previsti per la gestione in oggetto; 

b) possesso di una delle seguenti certificazioni: 

• ISO 9001 (certificazione sistema di gestione per la qualità) 

• ISO 14001 (certificazione sistema di qualificazione ambientale) 

• ISO 22005 (certificazione sistema di rintracciabilità nelle filiere agroalimentari) 

Nel caso di A.T.I. o di consorzi, i requisiti dovranno essere posseduti singolarmente da tutte le aziende 

concorrenti. 

 
 

9. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E/O CONDIZIONI DI ESECUZIONE 
 

L’aggiudicatario è tenuto a garantire l’applicazione del contratto collettivo nazionale e territoriale (o dei contratti 

collettivi nazionali e territoriali di settore) di cui al punto 3, oppure un altro contratto che garantisca le stesse 

tutele economiche e normative per i propri lavoratori. 
 
 

10. SOPRALLUOGO 
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I partecipanti sono tenuti ad effettuare il sopralluogo per la presa visione dei locali in via Degli Eroi, degli arredi, 

delle attrezzature in dotazione e di tutte le circostanze e degli elementi di fatto e di luogo che possono influire 

sull’offerta. 

Il sopralluogo può essere effettuato nelle giornate dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 alle ore 12,00, previo 

appuntamento da richiedersi telefonicamente ai numeri 0871 93212 o mediante mail indirizzata a 

comunecanosa@pec.comunecanosasannita.it 

al sopralluogo potrà partecipare un solo soggetto per Ditta (legale rappresentante o suo incaricato munito di 

delega). 

 
 

11. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA 

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente attraverso 

la  Piattaforma. 

Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle previste nel 

presente                          disciplinare 

L’offerta e la documentazione deve essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o 

firma           elettronica avanzata. 

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000. 

La documentazione presentata in copia viene prodotta ai sensi del decreto legislativo n. 82/05. 

 

L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 22 settembre 2023 a pena di irricevibilità. 

 

La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine ultimo di 

presentazione dell’offerta. 

Per l’individuazione di data e ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dalla Piattaforma. 

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad esclusivo 

rischio      del concorrente. 

Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista 

onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione dell’offerta entro il termine previsto. Qualora si 

verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della Piattaforma si applica quanto previsto al 

paragrafo 1.1. 

 

11.1 Regole per la presentazione dell’offerta 

 

Fermo restando le indicazioni tecniche riportate all’articolo 1 di seguito sono indicate le modalità di caricamento               

dell’offerta nella Piattaforma: 

 

L’offerta è costituita da tre buste virtuali, rispettivamente “A - Documentazione” e “B - Documentazione 

tecnica” e “C - Offerta economica” 

 

L’operatore economico ha facoltà di inserire nella Piattaforma offerte successive che sostituiscono la precedente, 

ovvero   ritirare l’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di inizio e la data e ora di chiusura 

della fase di presentazione delle offerte. La stazione appaltante considera esclusivamente l’ultima offerta presentata. 

mailto:comunecanosa@pec.comunecanosasannita.it
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Si precisa inoltre che: 

- l’offerta è vincolante per il concorrente; 

- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati e 

chiarimenti inclusi. 

 

La Piattaforma consente al concorrente di visualizzare l’avvenuta trasmissione della domanda. 

 

Le dichiarazioni potranno essere redatte sui modelli  predisposti e messi a disposizione all’indirizzo internet 

https://www.comunecanosasannita.it/ e sul Sistema; 

 

Tutta la documentazione da produrre mediante inserimento nel Fascicolo virtuale deve essere in lingua italiana. 

 

I documenti a comprova dei requisiti di partecipazione possono essere presentati senza bisogno di traduzione 

se redatti in inglese, francese, spagnolo, in tutti gli altri casi i documenti devono essere corredati da 

traduzione                 giurata in lingua italiana. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione della documentazione amministrativa, si 

applica il soccorso istruttorio. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, 

sarà  richiesto agli offerenti di confermare la validità dell’offerta sino alla data indicata e di produrre un 

apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine fissato da quest’ultima o comunque 

in tempo utile alla celere prosecuzione della procedura è considerato come rinuncia del concorrente alla 

partecipazione alla gara. 

Fino al giorno fissato per l’apertura delle offerte, l’operatore economico può effettuare, tramite la Piattaforma, 

una richiesta di rettifica di un errore materiale contenuto nell’offerta tecnica o nell’offerta economica, di cui si sia 

avveduto dopo la scadenza del termine per la loro presentazione. 

A tal fine, richiede alla stazione appaltante di potersi avvalere di tale facoltà. 
 
 

12. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere le carenze della 

documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della documentazione che 

compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. 

Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di 

partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione 

della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. 

Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del 

concorrente. 

 

In particolare: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio e 

determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 

partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità, sono sanabili, ad eccezione delle false 

https://www.comunecanosasannita.it/
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dichiarazioni; 

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, della garanzia provvisoria, del mandato collettivo 

speciale o dell’impegno a conferire mandato collettivo può essere oggetto di soccorso istruttorio solo 

se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa anteriore al termine di 

presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e dell’offerta è 

sanabile; 

- non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione, delle modalità con le quali l’operatore 

intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il rispetto delle condizioni di partecipazione e di 

esecuzione di cui all’articolo 9 del presente bando. 

Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non inferiore 

a cinque e non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 

indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere 

inserita la documentazione richiesta. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 

procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 

appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione presentata in fase di 

soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 

La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta 

economica e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine assegnato dalla 

stazione appaltante che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore a dieci giorni. I chiarimenti resi 

dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta. 
 

13. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

L’operatore economico inserisce sulla Piattaforma https://piattaforma.asmel.eu/index.php la seguente 

documentazione: 

a) domanda di partecipazione integrata dal DGUE; 

b) dichiarazione integrativa; 

c) Documentazione probatoria relativa ai servizi gestiti nell’ultimo triennio di refezione/ristorazione 

scolastica con l’indicazione degli importi, del numero medio pasti, delle date e dei destinatari. 

d) Certificazione di una delle seguenti certificazioni: 

- ISO 9001 (certificazione sistema di gestione per la qualità) 

- ISO 14001 (certificazione sistema di qualificazione ambientale) 

- ISO 22000 (certificazione sistema della sicurezza della catena alimentare) 

- SA 8000 (certificazione sistema di gestione qualità dell’organizzazione) 
 

 

13.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E PROCURA 

La domanda di partecipazione è integrata dal DGUE e con le informazioni aggiuntive ritenute necessarie ed è 

redatta, preferibilmente secondo il modello presente in piattaforma. 
 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94 commi 

1 e 2 del codice sono rese dall’operatore economico in relazione a tutti i soggetti indicati al comma 3. 

 

https://piattaforma.asmel.eu/index.php
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Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause non automatiche di esclusione di cui all’articolo 98, 

comma 4, lettere g) ed h) del codice sono rese dall’operatore economico in relazione ai soggetti di cui al 

punto precedente. 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione all’operatore 

economico. 

 

Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’articolo 95, il concorrente dichiara: 

- le gravi infrazioni di cui all’articolo 95, comma 1 lettera a) commesse nei tre anni antecedenti la data di 

pubblicazione del bando di gara; 

- gli atti con cui il pubblico ministero esercita l’azione penale ai sensi dell’articolo 407-bis, comma 1, 

del codice di procedura penale (formulazione dell'imputazione o richiesta di rinvio a giudizio) e i 

provvedimenti cautelari personali o reali del giudice penale, se antecedenti all’esercizio dell’azione penale, 

adottati in relazione alla contestata commissione dei reati di cui all’articolo 94, comma 1, del codice e alla 

contestata o accertata commissione dei reati di cui all’articolo 98, comma 4, lettera h) del codice, emessi 

nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara; 

- i provvedimenti sanzionatori esecutivi irrogati dall’Autorità Garante della Concorrenza e del Mercato o da 

altra autorità di settore, adottati nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara; 

- tutti gli altri comportamenti di cui all’articolo 98, commessi nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione 

del bando di gara. 

La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei relativi 

provvedimenti. 

L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate prima della 

presentazione dell’offerta e indica le misure di self-cleaning adottate, oppure dimostra l’impossibilità di 

adottare tali misure prima della presentazione dell’offerta. 

 

Nella domanda di partecipazione il concorrente dichiara: 

- i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza etc.) 

dei soggetti di cui all’articolo 94, comma 3 del Codice, ivi incluso l’amministratore di fatto, ove presente, 

ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in 

modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 

- di non partecipare alla medesima gara contemporaneamente in forme diverse (individuale e associata; 

in più forme associate; in forma singola e quale consorziato esecutore di un consorzio; in forma singola 

e come ausiliaria di altro concorrente che sia ricorso all’avvalimento per migliorare la propria offerta). 

Se l’operatore economico dichiara di partecipare in più di una forma, allega la documentazione che 

dimostra che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere sulla capacità di rispettare 

gli obblighi contrattuali 

- di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 

documentazione gara; 

- il CCNL applicato al personale dipendente impiegato nell’appalto con l’indicazione del relativo codice 

alfanumerico unico di cui all’articolo 16 quater del decreto legge 76/20; 

- di garantire, secondo quanto indicato all’articolo 9, la stabilità occupazionale del personale impiegato; 

- di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla stazione appaltante 

(Codice Disciplinare CCNL 2019-2021) e di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far 

osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la 
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risoluzione della convenzione; 

- di aver preso visione e di accettare il trattamento dei dati personali di cui al punto 28. 

 

La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente o da un suo 

procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla domanda copia conforme 

all’originale della procura. Non è necessario allegare la procura se dalla visura camerale del concorrente risulti 

l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti al procuratore 
 

14. OFFERTA TECNICA 

L’operatore economico inserisce la documentazione relativa all’offerta tecnica nella Piattaforma. 

L’offerta è firmata secondo le modalità previste al precedente punto 15.1 e deve contenere, a pena di 

esclusione, i documenti obbligatori di seguito indicati: 

• Copia del Capitolato d’Appalto, debitamente firmato, a pena di esclusione, dal titolare o legale 

rappresentante in ogni facciata, anche ai sensi e per gli effetti degli artt.1341 e 1342 del codice civile, in 

segno di piena conoscenza e accettazione delle disposizioni in esso contenute. Nel caso di 

raggruppamenti di imprese non ancora costituiti ciascuna Impresa dovrà produrre copia del capitolato 

d’appalto, così come suesposto. 

• Offerta Tecnica relativa a progetto di gestione che dovrà essere contenuto in un numero massimo di 

30 cartelle numerate. Per cartella si intende una facciata di un foglio in formato A4, scritta in verticale, 

con carattere Arial o similare di dimensione 12 punti, di massimo 50 righi. 

Il concorrente ha facoltà di presentare documentazione dimostrativa di quanto illustrato nel progetto di 

gestione. In ogni caso la Commissione potrà valutare ai fini dell’attribuzione dei punteggi, 

esclusivamente il contenuto del detto progetto di gestione. 

Nel conteggio delle 30 cartelle numerate del progetto di gestione non sarà considerata l’eventuale 

produzione delle certificazioni facoltative della documentazione tecnica da inserire nella Busta B. 

Il progetto di gestione del servizio, in particolare, dovrà esaurientemente illustrare tutti gli aspetti tecnici 

inerenti la gestione del servizio utili alla assegnazione del punteggio tecnico previsto dal presente bando, 

ovvero: 

- Prodotti offerti e sicurezza alimentare (massimo punti 20): 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio in questa sotto area verrà preso in considerazione quanto riportato 

nel progetto di gestione relativamente a: 

1. Prodotti agricoli provenienti da colture biologiche che verranno impiegati nella preparazione dei pasti 

oltre a quelli già specificatamente richiesti con le stesse caratteristiche dal capitolato; 

2. Prodotti alimentari aventi caratteristiche migliorative rispetto a quelli previsti dal capitolato; 

3. Prodotti a marchio DOP, IGP, STG ecc… 

4. Relazione sulle modalità di scelta ed approvvigionamento delle derrate alimentari e sulle strategie di 

controllo per il mantenimento degli standard qualitativi dichiarati. In particolare, la ditta offerente 

dovrà evidenziare quali prodotti agricoli e non acquisterà presso aziende locali e/o regionali, la 

frequenza di fornitura delle derrate, l’uso di laboratori accreditati e la tipologia di analisi previste, 

ecc… 

- Miglioramento degli ambienti di refezione (massimo punti 14) 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio in questa sottoarea verrà preso in considerazione quanto riportato 

nel progetto di gestione relativamente a: 

1. Miglioramento degli ambienti di refezione da punto di vista del confort e della funzionalità 
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2. Messa a disposizione di attrezzature e arredi aggiuntivi rispetto alla dotazione esistente 

3. Piano della gestione dei rifiuti 

4. Piano di sanificazione e igienizzazione dei locali e delle attrezzature 

- Relazione relativa al Centro di Cottura e all’organizzazione della fase della veicolazione 

dei pasti dal centro di cottura alle mense (massimo punti 10) 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio in questa sottoarea verrà preso in considerazione quanto riportato 

nel progetto di gestione relativamente a: 

1. Requisiti e caratteristiche attrezzature in uso presso il Centro di Cottura 

2. Requisiti e caratteristiche dei veicoli e delle attrezzature utilizzate (contenitori termici - carrelli) 

necessari per la veicolazione dei pasti dal centro di cottura alle mense 

- Relazione sull’organizzazione del servizio e del personale della ditta (massimo punti 10) 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio in questa sottoarea verrà preso in considerazione quanto riportato 

nel progetto di gestione relativamente a: 

1. Personale impiegato nelle diverse fasi di preparazione dei pasti, con specifica di numero 

addetti, mansioni, livello e monte ore giornaliero e settimanale 

2. Coordinamento del servizio e modalità di comunicazione tra amministrazione comunale e ditta 

appaltatrice. 

3. Modalità di sostituzione del personale assente 

4. Formazione del personale 

- Relazione sulla qualità dei servizi, sull’educazione alimentare e sulle migliorie proposte al 

servizio (massimo punti 8) 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio in questa sottoarea verrà preso in considerazione quanto riportato 

nel progetto di gestione relativamente a: 

1. Piano HACCP aziendale e altri sistemi di verifica, controllo e trattamento delle non conformità. 

2. Piani di educazione alimentare e di monitoraggio della qualità percepita 

3. Iniziative di coinvolgimento utenti e progetti di educazione alimentare a favore degli utenti e delle 

famiglie di questi 

4. Proposta migliorativa in genere che dovranno riguardare interventi aggiuntivi, integrativi e migliorativi 

rispetto a quelli previsti nel Capitolato, che consentono all’Ente di conseguire vantaggi economici e/o 

tesi alla sostenibilità ambientale. 

- Piano di emergenza che la ditta si impegna ad adottare con indicazione di sedi 

alternative (massimo punti 2) 

- Proposta migliorativa in genere (massimo punti 6) 

Ai fini dell’attribuzione del punteggio in questa sottoarea verrà preso in considerazione quanto riportato 

nel progetto di gestione relativamente a: 

1. Azioni tese che consentono all’Ente di conseguire vantaggi economici, come per esempio, con 

l’organizzazione, senza oneri aggiuntivi per l’Ente, di feste per bambini durante l’anno scolastico e 

la fornitura nelle festività natalizie, pasquali e fine anno ad esempio di pandorino, uovo al cioccolato, 

libri vacanze ecc. 

Il punteggio sarà assegnato in relazione alla documentazione presentata dal concorrente afferente i 

requisiti richiesti dal presente Bando che dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante del 

Concorrente o da suo procuratore. Il progetto, che deve essere sottoscritto dal legale rappresentante 

del concorrente o da persona abilitata ad impegnarlo, dovrà illustrare la proposta di organizzazione e 

gestione del servizio in modo tale da consentire alla Commissione giudicatrice l’attribuzione dei 
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punteggi di cui al presente bando. 

 

Le proposte contenute nelle dichiarazioni d’offerta sono vincolanti per l’offerente e, in caso di aggiudicazione 

dell’appalto, verranno a far parte delle prestazioni contrattuali obbligatorie eventualmente supportate da 

specifiche penali. La loro mancata attuazione costituirà comunque grave inadempimento contrattuale per il cui 

verificarsi, nei casi più rilevanti, la Stazione Appaltante potrà procedere alla risoluzione in danno della 

convenzione, salvi i maggiori danni e/o spese. 

 

Alla Stazione Appaltante è riconosciuta la facoltà di accettare, non accettare o accettare in parte le modifiche 

ed i miglioramenti tecnici proposti in sede di gara (così come dettagliati dalle relazioni tecniche d’offerta). Qualora 

le modifiche od i miglioramenti non siano accettati dalla Stazione Appaltante, l’aggiudicatario avrà l’obbligo di 

ricondurre l’offerta tecnica alla tipologia e/o alle prestazioni previste dal capitolato Prestazionale posto a base di 

gara sulla base degli indirizzi espressi dal Direttore dell’Esecuzione. 

 

Tutti i miglioramenti e/o le integrazioni proposte in sede d’offerta devono intendersi comprese e remunerate 

nell’ambito del prezzo offerto senza che, per la loro attuazione, possa essere richiesto alla Stazione Appaltante 

alcun prezzo o compenso aggiuntivo. 

 

La presentazione di relazioni d’offerta con un numero di pagine superiore al massimo consentito determineranno 

una valutazione delle stesse nei limiti del numero di pagine prescritti. Eventuali notizie di offerta, anche rilevanti, 

non contenute nelle pagine prescritte non saranno prese in esame dalla Commissione. 

 
 

15. OFFERTA ECONOMICA” 

L’operatore economico inserisce la documentazione economica, nella Piattaforma. 

L’offerta economica firmata secondo le modalità di cui al precedente articolo 15.1, deve indicare, a pena di 

esclusione, i seguenti elementi: 

 

a) Il ribasso percentuale sul prezzo del singolo pasto posto a base d’asta pari a: 

• € 4,90, oltre IVA, per gli alunni dell’Infanzia; 

• € 5,10, oltre IVA, per gli alunni della Primaria e del Doposcuola; 
al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da 

interferenze. 

Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali. 

b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 108, 

comma 9 del Codice. 

c) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 108, comma 9 del Codice; 

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta. 

 

Gli importi devono essere espressi in cifre e in lettere, senza abrasioni o correzioni di sorta. In caso di 

discordanza tra l’importo indicato in cifre e quello indicato in lettere è ritenuto valido quello più vantaggioso per 

l'Amministrazione appaltante. 
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16. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base 

del miglior rapporto qualità/prezzo. 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi: 

 PUNTEGGIO 

MASSIMO 

Offerta tecnica 70 

Offerta 

economica 

30 

TOTALE 100 

 

18 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante tabella 

con la relativa  ripartizione dei punteggi. 

 

 
 DESCRIZIONE CRITERI PUNTI 

A Prodotti offerti e sicurezza alimentare max punti 20 

così ripartiti: 

 A1 - Prodotti agricoli provenienti da colture biologiche che verranno impiegati nella 

preparazione dei pasti oltre a quelli già specificatamente richiesti con le stesse 

caratteristiche dal presente capitolato. 

 

max punti 6 

 A2 – Prodotti a marchio DOP, IGP, STG ecc. max punti 4 

 A3 - Modalità di scelta ed approvvigionamento delle derrate alimentari e sulle strategie 

di controllo per il mantenimento degli standard qualitativi dichiarati. In particolare, 

la ditta offerente dovrà evidenziare quali prodotti agricoli e non acquisterà presso 

aziende locali e/o regionali, la frequenza di fornitura delle derrate, l’uso di 

laboratori accreditati e la tipologia di analisi previste, ecc… 

 

 

max punti 10 

B Miglioramento degli ambienti di refezione  max punti 14 

così ripartiti: 

 B1 – Miglioramento degli ambienti di refezione da punto di vista del confort 

e della funzionalità; 

max punti 5 

 B2 – Messa a disposizione di attrezzature e arredi aggiuntivi rispetto alla 

dotazione esistente; 

  max punti 4 

 B3 – Piano di sanificazione e igienizzazione dei locali e delle attrezzature; max punti 5 

C Relazione relativa al Centro di Cottura e all’organizzazione della fase della 

veicolazione dei pasti dal centro di cottura alle mense 

max punti 10 

così ripartiti: 

 C1 – Requisiti e caratteristiche attrezzature in uso presso il Centro di Cottura max punti 10 

D Relazione sull’organizzazione del servizio e del personale della ditta max punti 10 

così ripartiti: 

 D1 – Personale impiegato nelle diverse fasi di preparazione dei pasti, con 

specifica di numero addetti, mansioni, livello e monte ore giornaliero e 

settimanale 

max punti 4 

 D2 –   Coordinamento   del   servizio   e   modalità   di   comunicazione   tra 

amministrazione comunale e ditta appaltatrice. 

max punti 2 
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 D3 – Modalità di sostituzione del personale assente max punti 2 

 D4 – Formazione del personale max punti 2 

E Relazione sulla qualità dei servizi, sull’educazione alimentare e sulle 

migliorie proposte al servizio 

max punti 8 

così ripartiti: 

 E1 – Piano HACCP aziendale e altri sistemi di verifica, controllo e 

trattamento delle non conformità. 

max punti 2 

 E2 – Piani di educazione alimentare e di monitoraggio della qualità percepita max punti 2 

 E3 – Iniziative di coinvolgimento utenti e progetti di educazione alimentare a 

favore degli utenti e delle famiglie di questi 

max punti 2 

 E4 – Proposta migliorativa in genere che dovranno riguardare interventi aggiuntivi, 

integrativi e migliorativi rispetto a quelli previsti nel Capitolato, che consentono 

all’Ente di conseguire vantaggi economici 

e/o tesi alla sostenibilità ambientale. 

max punti 2 

F Proposta migliorativa in genere max punti 6 

così ripartiti: 

 F1 – Azioni tese che consentono all’Ente di conseguire vantaggi economici, come per 

esempio, con la fornitura, senza oneri aggiuntivi per l’Ente, nelle festività natalizie, 

pasquali e fine anno ad esempio di pandorino, uovo al cioccolato, libri vacanze 

ecc. 

max punti 6 
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18.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA 
ECONOMICA 

G Prezzo riferito ad ogni singolo pasto 

Relativamente al - PREZZO - per la valutazione delle offerte si procederà come segue: 

- all’offerta, il cui prezzo proposto per il singolo pasto risulta il più vantaggioso per 

la Stazione appaltante, verrà assegnato il punteggio massimo di 30 punti 

- a ciascuna altra offerta verrà automaticamente assegnato il punteggio 

risultante dall’applicazione della seguente formula (Pmin/Pi)x30 

In cui: 

Pmin = prezzo più vantaggioso del singolo pasto (iva esclusa) offerto in sede di gara 

Pi = prezzo singolo pasto (iva esclusa) dell’offerta in esame 

(il punteggio così calcolato sarà arrotondato alla III cifra decimale dopo la virgola. La terza 
cifra decimale a sua volta sarà arrotondata all’unità superiore qualora la IV cifra decimale sia 
pari o superiore a 5). 

max punti 30 

 

19. COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è 

composta da un numero dispari pari a n.3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto de lla 

convenzione. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’articolo 93, 

comma 5 del Codice.  

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei 

concorrenti e può riunirsi anche con modalità telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni. 

Il RUP si avvale dell’ausilio della commissione giudicatrice ai fini della verifica della documentazione 

amministrativa e dell’anomalia delle offerte. 
 

 

20. VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA, VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED 

ECONOMICHE 

 

Nella seduta il seggio di gara accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre l’offerta 

tecnica e l’offerta economica restano, chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede a: 

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata; 

b) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare; 

c) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14, se necessario; 

d) disporre le eventuali esclusioni dalla procedura di gara, provvedendo alle relative comunicazioni entro 

un termine non superiore a cinque giorni 

 

È fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare 

tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto 

svolgimento della procedura. 

 

Successivamente, nella stessa seduta, la commissione giudicatrice procede all’apertura, esame e valutazione 

delle offerte presentate dai predetti concorrenti e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le 

formule indicati nel bando e nel presente disciplinare. Gli esiti della valutazione sono registrati dalla Piattaforma. 
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La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti, con le modalità di cui all’articolo 20: 

- i punteggi tecnici attribuiti alle singole offerte tecniche; 

- le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti. 

 

Al termine delle operazioni di cui sopra la Piattaforma consente la prosecuzione della procedura ai soli concorrenti 

ammessi alla valutazione delle offerte economiche. 

 

La commissione giudicatrice procede all’apertura delle offerte economiche e, quindi, alla valutazione delle offerte 

economiche, secondo i criteri e le modalità descritte nel disciplinare e successivamente all’individuazione dell’unico 

parametro numerico finale per la formulazione della graduatoria. 

 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi 

differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, è collocato primo in graduatoria il concorrente che ha 

ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi punteggi 

parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, i predetti concorrenti, su richiesta della stazione appaltante, presentano 

un’offerta migliorativa sul prezzo entro cinque giorni. 

La richiesta è effettuata secondo le modalità previste all’articolo 2.3. 

È collocato primo in graduatoria il concorrente che ha presentato la migliore offerta. 

Ove permanga l’ex aequo la commissione procede mediante al sorteggio ad individuare il concorrente che verrà 

collocato primo nella graduatoria. La stazione appaltante comunica il giorno e l’ora del sorteggio. secondo le 

modalità previste all’articolo 2.3. 

 

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, redige la graduatoria. 

 

21. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

La proposta di aggiudicazione è formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta. 

 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione appaltante si 

riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione. 

 

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal presente disciplinare 

ed è immediatamente efficace.  

 

La convenzione è sottoscritta non prima di 5 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di 

aggiudicazione e comunque entro 30 giorni dall’aggiudicazione, salvo quanto previsto dall’articolo 18 comma 2 del 

Codice. 

 

A seguito di richiesta motivata proveniente dall’aggiudicatario la data di stipula della convenzione può essere differita 

purché ritenuta compatibile con la sollecita esecuzione della convenzione stessa. 
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La convenzione è sottoscritta in modalità elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante. 

 

 

22. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 2010, n. 

136. 

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

-gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione dell'opera/servizio/fornitura alla 

quale sono dedicati; 

- le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

- ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, nel caso di conti 

correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una commessa pubblica. In 

caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da 

un soggetto munito di apposita procura. L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi 

comporta, a carico del soggetto inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 

3.000 euro. 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto comporta la 

risoluzione di diritto del contratto. 

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla verifica 

dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite senza avvalersi 

di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico bancario o postale che siano 

idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 
 
 

23. CODICE DI COMPORTAMENTO 

Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi ai principi e, per 

quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 

e nel codice di comportamento di questa stazione appaltante e nel Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione 

e della Trasparenza. 

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, l’aggiudicatario ha l’onere di 

prendere visione dei predetti documenti pubblicati. 
 

24. ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti della procedura è consentito nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 53 del Codice e dalle vigenti 

disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi. 

 
25. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone 

fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, del decreto legislativo 

30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” e ss mm e ii , del decreto della 

Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione 
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In particolare si forniscono le seguenti informazioni relative al trattamento dei dati personali: 

- Titolare del trattamento: Comune di Canosa Sannita – Via Vittorio Emanuele, 32 - P. IVA/C.F. 00240710699 Tel. 

0871 93212 – PEC: comunecanosa@pec.comunecanosasannita.it - Posta elettronica: 

demografico@comunecanosasannita.it 

- Responsabile del trattamento: Responsabile del Settore Affari Generali del Comune di Canosa Sannita dott.ssa 

Nicla Lucilla Iocco; 

- Finalità e base giuridica del trattamento: il trattamento dei dati personali è diretto all’espletamento da parte del 

Comune di funzioni istituzionali inerenti la gestione della procedura selettiva in oggetto e saranno trattati per 

l’eventuale rilascio di provvedimenti annessi e/o conseguenti e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma 1 lett. 

e) del Regolamento europeo, non necessita del suo consenso. Le operazioni eseguite sui dati sono controllo e 

registrazione. 

- Destinatari dei dati personali: i dati personali potranno essere comunicati ad uffici interni e ad Enti Pubblici 

autorizzati al trattamento per le stesse finalità sopra dichiarate; 

- Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE: i suoi dati personali non saranno trasferiti né in Stati membri 

dell’Unione Europea né in Paesi terzi non appartenenti all’U.E.; 

- Periodo di conservazione: i dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il 

perseguimento delle finalità sopra menzionate; 

- Diritti dell’interessato: l’interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento l’accesso ai dati personali e 

la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento o di opporsi al loro trattamento, oltre al 

diritto alla portabilità dei dati; 

- Reclamo: l’interessato ha diritto di proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali, con sede in 

piazza di Montecitorio, 121 – 00186 Roma _ t. (+39)06 696771 _ fax (+39)06 69677 3785 _ PEC 

protocollo@pec.gpdp.it Ufficio Relazioni con il Pubblico urp@gpdp.it . 

 

 

Il Dirigente/Il Responsabile 

………………………………………… 
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